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Dokumentenerweiterung
DMS.




SAMO LIDS DMS - Ihre Unterstlutzung bei
der Verwaltung von digitalen Dokumenten!

Im Lebenszyklus von Assets entstehen eine Vielzahl von Dokumenten. Nicht alle unterliegen spezifi-
schen Gesetzen wie GoBD, DSGVO oder GeschGehG.

Trotzdem stellen Sie einen hohen Wert im Unternehmen und sollen transparent in den Prozessen und
der Dokumentation genutzt werden.

SAMO LIDS bieten im Standard Funktionen zum Anhdngen von Dokumenten an alle dafiir konfigurier-
ten Asset- und Prozessobjekte. Mit der Integration der Dokumentenerweiterung DMS wird diese um
eine Loésung fur die Organisation und Koordination aller Dokumente eines Unternehmens erweitert.
Dazu werden Dokumente in SAMO LIDS hochgeladen oder verkniipf, in virtuellen Ordnern strukturiert
und kénnen bei Bedarf mit Schlagworten versehen werden. Dies vereinfacht die Dokumentensuche
und die Bearbeitung.

Um die Dokumente im Mehrbenutzermodus kontrolliert bearbeiten zu kbnnen, stehen Funktionen wie
Sperren, Check-In und Check-Out zur Verfligung .

Mit Hilfe der automatischen Versionierung der Dokumente werden alle Anderungen an
Dokumenten als eine neue Version im System erstellt. Das urspriingliche Dokument bleibt dabei
unverdndert. Uber die Versionierung kénnen Anwender auf die vollstindige Historie eines
Dokuments zugreifen und auch auf friilhere Versionen verweisen.

Die Dokumentenerweiterung DMS ist eine Lizensierungsoption des SAMO Application Servers sowie
der SAMO LIDS-Clients Edit und Explorer.

Ubrigens kénnen in SAMO LIDS registrierte Ordner und Dokumente auch in Prozessen, auf die mit
SAMO Web-Clients zugegriffen wird, durchgangig verwendet werden und vice versa.
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Nutzen & Vorteile.

i' Anhang hinzufugen

. ? Optimierung der alltdaglichen Arbeitsablaufe
Hementtyp: BO Aufgabe . Effiziente und schnelle Erfassung, Verwal-
: tung und Archivierung von digitalen
Beschrebung: Dokumenten
CGgemcntendeshobnss Hohere Scherheit und mehr Compliance
Top des Ahangs: e = Papierloses Arbeiten
Kostenreduzierung
Name des Anhangs:
Zeitersparnis bei der Suche nach Dokumenten
Beachreibung: Verkniipfung mit Prozessobjekten
Datei / Hyperink : Steuerung der Zugriffsrechte
W Automatische Versionierung von
(] Verweis auf die Datei speichem Dokumenten
Gemeinsames Arbeiten an Dokumenten
Ok Abbrechen Ausfihrer
J Einfachste Bedienung
Funktionen. | Version des Anhangs —ox
Name: Prufprotokoll_Reed_GroBe_IH.pdf
¢ Dokumentenbaumorientierte Anzeige zusatzlich zu B |
Anzeige an Assets/Prozessobjekten .
¢ Upload und Download von Dokumenten (auch
mehrere Dokumente gleichzeitig) @ @ =
e Dokumentensuche (Titel / Stichworter) Markierung ¥ Beschreibung  Erstellungsdatum  Erstellt von
° Sperrung von Dokumenten 2 Aktualisierung  28.02.2024 samo samo
1 23.02.2024 Administrator
e Check-In, Check-Out und Versionierung von
Dokumenten
e Erstellung von DokumentenverknUpfungen, um
Dokumentverweise auf andere Assets/Prozess-
objekte zu Ubertragen
e Verwaltung von Metadaten zu Dokumenten
e Logisches Léschen von Dokumenten
Systemvoraussetzungen. Optionen und Erweiterungen.

e SAMO LIDS ¢ Integration mit externen DMS
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